
國立澎湖科技大學觀光休閒系專題全文初稿格式確定書 
系辦收件日期： 

◎報告書初稿繳交時請一併附上此表。 

專題研究類型 

學術 □學術性 組別編號 

非學術 □實務性、□競賽性、□產學性  

專題題目  

指導老師  

專題組員  

序 項目 說明 
組員自行 

檢核勾選 

1 格式 封面、摘要(標題)、內文(頁碼)、參考文獻  

2 封面 (初稿)字樣  

3 摘要 
不超過一頁，其內容應包含論述重點、方法

或程序、結果與討論及結論，不得少於半頁 
 

4 版面設定 邊界上、下、 左、右各 3cm  

5 內文字型 
中文字型設定為標楷體 

英文字型設定為 Times New Roman 
 

6 日期 初稿日期為發表當天  

7 編排順序 
謝辭(非必要)、摘要、目錄、圖目錄、表目

錄、專題正文、參考文獻、附錄 
 

8 章節 
每一章皆須從新的一頁開始，各段落文字空

二格後開始撰寫 
 

9 圖表格式 
「圖號」及「圖名」放在圖的最下方 

「表號」及「表名」放在表的最上方 
 

10 參考文獻 
分為中文文獻、英文文獻，依作者筆劃依據

排列 
 

＊經專題指導教授格式確認，認為符合專題製作標準。 

指導老師（簽名）： 

依實施要點第四條、第(四)項要點辦理： 

1. 「觀光休閒專題研究」報告書之格式需統一，並經指導教授確認，另報告書需請指導教授、系主任於審定書之表格中簽名，始得

印刷裝訂。 

專表-12 


